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CISV Danmarks kontor, 5. april 2010 
Lokalforeningens side 
For at begynde at administrere din lokalforenings hjemmeside skal du først finde deres hjemmeside frem. 
Fra forsiden kan det gøres på flere måder. Enten under ”vælg lokalforening” øverst til højre eller i menuen 
”lokalforeninger”.  
 

 
 
I det følgende har vi valgt CISV Aalborg som et eksempel. Den centrale menu for dig er menuen til højre, 
som er markeret på næste billede. Det er kun en administrator, som kan se denne, mens menuen til 
venstre er for alle, der kommer forbi cisv.dk. I menuen til højre kan du oprette arrangementer, nyheder og 
sider. Resten af mulighederne er kun for dem, der administrerer hele hjemmesiden.  
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Udover disse muligheder er det andet centrale element menuen ”Redigér”, som vi har markeret på billedet 
nedenfor. Det er også kun administratorer, der kan se menuerne markeret med gult.  
 

 
 
Hvis du klikker ”rediger” på en hvilken som helst af lokalforeningens sider, kommer du frem til en side, 
hvor du kan redigere teksten på den aktuelle side – altså den side du var på, da du klikkede på ”rediger”. 
Vi har et eksempel nedenfor, hvor vi er gået ind på CISV Aalborgs side ”Rejseberetninger”.  
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Her kan du selvfølgelig ændre overskriften under ”titel” eller selve teksten under ”brödtext”. Du kan 
faktisk ændre på alt det, som blev skrevet på siden, da den blev oprettet. Derfor er næste punkt i guiden, 
hvordan man ”opretter en side”.  
 


